
大業開發工業股份有限公司

　　　　　　　　　　　　　　　　　出差申請單

（附件一）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請日期：　　年　　月　　日

出差人 職稱 ◎

一

式

二

聯

（1）

自

存

報

支

旅

費

（2）

管

理

部 

代理人 職稱 

出差期間 　中華民國　　年　　月　　日起，至　　年　　月　　日止計　　日 

出發地點  

出發時間 暫支旅費 

出

差

事

由

總

經

理

單

位

主

管

申

請

人

　　　　　　　　　　　　　　　　　　



大業開發工業股份有限公司

　　　　　　　　　　　　　　　出差工作報告單

（附件二）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日期：　　年　　月　　日

出差人 單位 職稱 

出差期間 　中華民國　　年　　月　　日 起，至　　年　　月　　日止

出差地點 

出差事由 

出

差

工

作

報

告

總

經

理

部

門

主

管

出

差

人



　大業開發工業股份有限公司

　　　　　　　　　　　　　　　　　出差旅費報告表

（附件三）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日期：　　年　　月　　日

姓名 單位 職稱

出差事由 

出差日期 　中華民國　　年　　月　　日起至　　年　　月　　日止 

月/日 地點
交通費

住宿費 膳食費
其他

備　註
飛機 火車 汽車

合計

茲收到旅費， 計新台幣　　萬　　仟　　佰　　拾元整。

具領人：

總經理 管理部 單位主管 出差人



大業開發工業股份有限公司

（附件四）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　國外出差地區區分 
　　　　　區域
　　地名
國名

A 區 B 區 C 區 D 區 E 區 F 區 G 區 

亞
太
地
區

日本 
東京、神戶、大
阪、京都、名古
屋、福岡、橫濱 

札幌、廣島、福
岡 

其他 

韓國 首爾、釜山 濟洲、蔚山 大邱 其他 

香港 香港 澳門 

新加坡 新加坡  

泰國 曼谷 芭達雅、普吉 清邁 其他

馬來西亞 吉隆坡 沙巴 其他 

印尼 雅加達 泗水、萬隆 其他 

越南
胡志明市、河內
、蜆港

其他

菲律賓 馬尼拉、宿霧 其他

印度 孟買
新德里、加爾各
達、馬德拉斯

其他

汶萊 斯里百家灣 其他

阿曼 馬斯開特 其他

斯里蘭卡
亞洪加拉、可倫
波

其他

黎巴嫩 貝魯特



大業開發工業股份有限公司

（附件四）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　國外出差地區區分 
　　　　　區域
　　地名
國名

A 區 B 區 C 區 D 區 E 區 F 區 G 區 

亞
太
地
區

阿拉伯聯
合大公國

阿布達比、杜拜

科威特 科威特

約旦 安曼

沙烏地阿
拉伯

吉達、利亞德

以色列
海法、艾利拉特
台拉維夫

中國大陸 （另見附表） 

美
洲
地
區

歐
洲
地
區



大業開發工業股份有限公司

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　國外出差日支膳雜費暨住宿費

（附件五）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　單位：美元 US$ 

            主管

    

          職位

       

         金額

地區

總經理 副總、協理 
　    經(副)理

　    區 經 理 

    區副理(襄理)

    襄　理 

  所主管(課　長)

  所主管(副課長)

  課　長 

　　副課長

　　組　長 

　   正工程師

　   正管理師

　   高專(一) 

  工程師(一)(二)

  管理師(一)(二)

  高專(二)(三) 

     工程師(三)

     管理師(三)

     專員(一) 

      副工程師

      副管理師

      專員(二) 

    助理工程師

    助理管理師

    以下 

膳雜 住宿 合計 膳雜 住宿 合計 膳雜 住宿 合計 膳雜 住宿 合計 膳雜 住宿 合計 膳雜 住宿 合計 膳雜 住宿 合計 

Ａ 80 100 180 75 95 170 70 90 160 65 85 150 60 80 140 55 75 130 50 75 125

Ｂ 75 95 170 70 90 160 65 85 150 60 80 140 55 75 130 50 70 120 45 70 115

Ｃ 70 90 160 65 80 145 60 75 135 55 70 125 50 65 115 45 60 105 40 60 100

Ｄ 65 80 145 60 75 135 55 70 125 50 65 115 45 60 105 40 55 95 35 55 90

Ｅ 60 70 130 55 65 120 50 60 110 45 55 100 40 50 90 35 50 85 30 50 80

Ｆ 55 60 115 50 55 105 45 50 95 40 45 85 35 40 75 30 40 70 30 40 70

Ｇ 50 50 100 45 45 90 40 40 80 35 40 75 30 35 65 30 35 65 30 35 65



大業開發工業股份有限公司

（附件六）　　　　　　　　國外出差中國大陸地區區分表 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　

省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 

上海 B 溫江 吉安 西寧 十堰 彰州 

（山西） 西昌 景德鎮 格爾木 （湖南） 晉江 

大同 雅安 九江 海北 常德 龍岩 

臨汾 宜賓 南昌 海西 長沙 （廣西） 

太原 自貢 萍鄉 海東 郴州 桂林 C 

陽泉 永川 上饒 （海南） 衡陽 南寧 

榆次 馬爾康 宜春 黃南 婁底 梧州 

運城 涪陵 新余 海南 邵陽 北海

忻州 萬縣 （江蘇） 海口 C 湘潭 玉林 

長治 達縣 常州 （浙江） 益陽 河池 

晉城 攀枝花 淮陰 杭州 C 岳陽 柳州 

離石 （甘肅） 連雲港 湖州 株州 欽州 

（山東） 定西 南京 C 嘉興 （貴州） （廣東） 

德州 酒泉 南通 臨海 貴陽 佛山 

荷澤 蘭州 蘇州 麗水 （雲南） 南海 

濟南 臨夏 無錫 寧波 昆明 廣州 B 

濟寧 平涼 徐州 衢州 玉溪 惠州 

臨沂 慶陽 鹽城 紹興 曲靖 梅州 

青島 Ｃ 天水 揚州 溫州 保山 汕頭 C 

泰安 武威 鎮江 金華 思茅 江門 

濰坊 張掖 （河北） （陝西） 楚雄 韶關 

煙台 吉林 保定 安康 (黑龍江) 深圳 C

淄博 白城 滄州 寶雞 阿城 湛江 

(內蒙古) 長春 承德 漢中 哈爾濱 肇慶 

呼和浩特 （吉林） 邯鄲 商洲 佳木斯 珠海

包頭 遼源 衡水 銅川 牡丹江 寶安縣 

（天津） C 四平 廊坊 渭南 綏化 東莞 

寶坁 通化 秦皇島 西安 齊齊哈爾 花縣 

北大港 延吉 石家莊 咸陽 （寧夏） 從化 

漢沽 （安徽） 唐山 延安 固原 番愚 

靜海 安慶 邢台 榆林 石嘴山市 增城 

薊縣 蚌埠 張定口 （湖北） 吳忠 （遼寧） 



大業開發工業股份有限公司

（附件六）　　　　　　　　國外出差中國大陸地區區分表 

省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 省市名稱 區域 

寧河 滁州 （河南） 恩施 銀川 鞍山 

塘沽 合肥 安陽 鄂州 （福建） 本溪 

武清 淮南 開封 黃岡 福州 C 大連 C 

北平
（北京） 

B 馬鞍山 洛陽 黃石 惠安 丹東 

（四川）  宿縣 南陽 荊州 建陽 撫順 

成都 C 屯溪 平頂山 沙市 南平 阜新 

重慶 C 蕪湖 商邱 武漢 C 寧德 錦州 

樂山 阜陽 新鄉 襄樊 莆田 遼陽 

綿陽 （江西） 許昌 咸寧 泉州 瀋陽 

南充 撫州 鄭州 孝感 三明 鐵嶺 

內江 贛州 （青海） 宜昌 廈門 營口 



大業開發工業股份有限公司

（附件七）　　　　　　交通費經手人證明請款單(無據報銷)  

申請單位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日期：　　年　　月　　日

日期 出發地點 --- 到達地點 交通工具 交通費金額 無法取得外來憑證原因 

合　　　計 

金額 　新臺幣 　　拾 　　萬 　　仟　　 佰　　 拾 元整

受 款 人 部 處 主 管 單 位 主 管 經 手 人 


